INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Lie,

Guatemala, 30 de diciembre de 2021

Franciseo José Quezada Jurado

Administrador General
Ministerie de Cultura v Daportes
Su despacho.

Estimado sefior Administrador General

Tengo el agrade de dirigirme a usted, para presentarla mi informe MENSUAL de actividades siendo el sigulente:

Nombre complete del Contratiste:  Audrey Dotrice de Ledn Farrer Cul: 2271794710101

Namero de contrato: 029-14-2021 Acuerdo Ministerlal:  6-2021

Servicios (Técnicos o Profeslonales):  Téenicos NIt del Contratista: 9454136

Nimero de Facture: 763383779 Sarle: 67981BC8

Honerarios Mensuales: Q. B,000.00 Periodo del Informe: diclembra

Monto Tatal del Contrate Q. 95,225.81 Plazo del Contrato: 4 de Enero al 31 Diciembre 202i
Unidad Administrativa donde prasta

los servicios: Diraccidn de Recursos Humanos

Objativos del Contrator “El Técnico" se compramete a prestar sus servicios Técnicos para |a Direceién de Recursos Humanos de

la Direcelén Superlor del Ministerio da Cultura y Departes de este Ministerio, con dedicacian y
diligencia v con arregle a las prascripciones de sus conocimiantos técnicos, en la prestacién de Servicios
Técnlcos que se dascriban, sin ser estas limitatives, sine enunciativas. (segun Clausula de contrato:
Tercera).

Desarrolle Ordenado de Actividades:

a)

b)

<)

e)

Apoyé a la Direccidn de Recursos Hurmenos en procesos relacionades al estudle para la gestién de las diferentes acclone: de puastos:
creacidn de puestos, supresién de Puestos, traslados presupuestarles, cambio de especialidad, reasignacin de puestos v revaloracionas,
etc; para los servidores pblicos contratados bajo los renglones 011, 021 y 022 del Daspacho Superlor v de las diferentes Diracciones
Generales del Ministerio de Cultura y Deportes,

Brindé apoyo a la Direcclén de Recursos Humenas en aspectos de la gestién en la Aslanacidn del Complemento Salarial v Bonos
Monetarios para los servidores publices contratados bajo los renglones 011, 021, 022 v 031 del Despacho Superior v de las diferantes
Direcciones Cenerales del Ministerio de Cultura y Deportes,

Apoyé en el llenads de los formatos relacionades con la elaboracién de acciones de puestos v la gestlén gue los mismos requieran ante

los entes rectores y el Ministro.

Apoyé en la calendarizacion de beneficios monetarles ¢ue correspondan, de acuerdo a la fecha de Ingreso de colaboradores del Despacho

Superior y las diferentes Direcciones Generales del Ministerio da Cultura y Deportes,

Brindé apoyo a la Direcclén de Recursos Humanes en pracesos relacionades con el drea de aplicacién de persanal en el Ministerlo de
Cultura y Depaortes.

Audrey Datrice de Leén Ferrer Lie. Estuardo José Valdés Rivas

MNembra Completo del Contratista Nombre de la Autoridad gue Evalua los Servicios
(seatin Clausula de contrato: Décima Primera)
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Cuatemale, 30 de diciambra da 2021

Lic. Francisco José Quazada Jurade
Administrador General
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho,
Estimado sefor Adminitrador General:

Tengo el agrada da dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo al sigulenta:

Mombre completo del Contratista:  Audrey Dotrice de Leén Ferrer CUl: 2271794710101

MNamero de contratao: 029-14-2021 Acuerdo Ministerlal:  6-2021

Sarvicios (Técnicos o Profeslonales):  Téenicos Nit del Contratista: 9454136

Nimaere de Factura: 763383779 Serle: 67981BCa

Henorarlos Mensualas: Q. 8,000.00 Periodo del Informe:  diciembre

Monto Total del Contrato Q. 95,235.81 Plazo del Contrato: 4 de Enero al 31 Diclambre 2021
Unidlad Administrativa donde

presta los seruiclos: Direccién de Recursos Humeanos

Objetivas del Contrate: "El Téenico” se compromete a prestar sus Servicios Téenicos para La Direcdién de Reeurses Humanos del

Despacho Superier dal Ministarial de Cultura y Deportes, con dedicacién v diligencia v con arreglo a los
prascripciones de sus conoclmlentos téenicos, en la prestacién de Serviclos Téenicos que se describen a
continuacidn, sin ser estas limitativas, sino Gnlcamante enunciativas: (segin Clousula de contrato:
Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividodes Realizadas durante el Periodo Comprendide:

a)  5e apoyd en los procesos reloclonados al estudio para la gestion de los diferentes acciones de puestos: creadén de puestos, supresién de Puestos,
traslades presupuestarios, cambio de especialidad, reaslgnacion de puestos y revaloraclones, ete.: para los servidares pablicos contratades bajo los

b
’ 5e brindd apoyo en aspectos de la gestlén en la Asignacién del Complemento Salarlal y Bonos Monetarios para los servidores piiblicos contrataclos

bajo los renglones O, 021, 022 v 031 del Despacho Supetlor v da las diferentas Direccionas Generales del Ministerio de Cultura y Deportas.

€)  Seapoyd en el lenado de los formatos relaclonades con la elaboracion de acclones de puestes v la gestidn que los mismos requieran ante los entes
rectores y el Ministre,

o) Se apoyé en la calendarizacion de beneficios monetarlos que corresponda de acuerdo a la fecha de Ingreso de colaboradores del
Despacho Superior y de las diferentes Direcciones Generales dal Ministerio.

Se brindé apoye a la Direcclén de Recursos Humanes en procesos relaclonados con el drea da aplicacién de personal en el Minksterlo de Cultura v

&)

Deportes.
Audray Dotrice de Ledn Ferrer Lic. Estuardo José Valdés Rivas
Nombre Campleto del Contratista Nombre de la Autoridad gue Evalua los Servicios

(seguin Clausula de contrateo: Décima Primera)
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Lie,

Guatemala, 30 de diclembre da 2021
Francisco José Quezada Jurado

Administrador Generail

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Administrador General:

Tenge el agrado de dirigirme a usted, para prasentarle mi infarme DE RESULTADOS da actividades siendo al siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Audrey Dotrice de Ledn Ferrer Cul; 2271794710101

Namere de contrato: 029-14-2021 Acuerdo Ministerial:  6-2021

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 9454136

Ndmero de Factura: 763383779 Serie: 67981BCA

Honorarios Mansuales: Q. 8,000.00 Periedo deal Informe:  diciembre

Maente Total del Contrato Q. 95,225.81 Plazo del Contrate: 4 de Enere al 31 Diciembre 2021
Unidad Administrativa donde presta

los sarvicios: Direccién de Recursos Humanos

Objetivos del Contrato:

“El Técnico" se compromete a prestar sus Sarvicios Técnicos para La Direccién de Recursos Humanos dal
Despacho Superior del Ministerlal de Cultura v Deportes, con dedicacién y dillgencia v con arrealo a las
prescripeionas de sus conoclmlentos técnicos, en la prestacion de Servicias Téenicos que se describen a
continuacién, sin ser estas limitativas, sino dnlcamente enunciativas: (segiin Clausula de contrato: Tercera).

Dasarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

a)

b)

c)

d)

e)

Al apoyar en la revisién de expedientes para trédmite de complementa persenal al salario de 73 servidores del Despacho Superior, Direcclén
General de los Artaes, Direccién General del Patrimonio Cultural v Netural v de la Direcclén de Desarralla Cultural y Fortalecimiento de las
Culturas, para eue cuenten con su complermento segun lo establecido por la Ley.

3 brincld apoyo en la solictud de evaluaciones del desemperio de servidores, ublcacos en el Despacho Superior, para conocer el desemperio
an el pariodo de prueba v aif iniclar las gestines para la asignacién de complemento personal al salarie que seqadn la Ley les corresponde.

Al apeyar en la conformacién de un expediente, para la aslgnacién del ajuste al salario minimo de los puestos seupados y vacantes de la
Direcclén General del Deporte v la Recreacién, asi como dle la Direccién General de Desarrelle Cultural v Fortalecimianto de las Cultures,
logrande con ello que los puestos cuenten en el salario minimae establecido.

Se brindé apovo en la revision de un expediente que contienen la asignacién del bene deneminadae Fondos Privatives, para el personal de la
Direccién General de los Artes, especificamenta de los que ocupan pusstos en el Ballst Nacional de Guatermala v Orquesta Sinfénica
Meclonal, de la cual tienen derecho segin el Acuerde respective da cada Instituclén Artistica.

5S¢ apoyd en el seguimiento de Informacidn sobre el estatus de los procesas enviados que la Oficina Nacional Civll, ONSEC tiene en analisls los
cuales beneficiard al personal de la Direccién General de las Artes, con el bone por Compensacién Econémice, v asi cuenten con el beneficio,
igual que los demds servidores.

Audrey Dotrice de Ledn Farrer Lic. Estuarde losé Valdés Rivas

Nembre Completo del Contratista MNombre de la Auterided que Evalua los Serviclos
(segdn Clausula de contrate: Déclma Primera)
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